Warszawa, dnia 16.09.2024 r.

Instrukcja okres$lajaca zasady wstepu do obiektéw znajdujacych sie na terenie

nieruchomosci (,,Zaktad”) nalezacej do
PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
Przedsiebiorstwo Napraw Infrastruktury w Warszawie
przy ul. Chodakowskiej 63

1. Instrukcja dotyczy:

pracownikow Przedsiebiorstwa Napraw Infrastruktury w Warszawie (IN)
pracownikéw Centrum Diagnostyki w Warszawie (IG)

pracownikéw Centrum Realizacji Inwestycji w Warszawie (CRI)

pracownikéw PKP PL:K S.A. korzystajacych na podstawie odrgbnych
przepiséw z pokojéw socjalnych

(,Pracownicy)

0s06b trzecich przybywajgcych do Zaktadu.

2. Ruch osobowy Pracownikow

2.1

. Wejscie na teren Zaktadu
Wejscie na teren Zakfadu odbywa si¢ wejsciem gtdwnym przez portiernig
budynku administracyjno-biurowego na podstawie wydanego transpondera
zblizeniowego lub kodu do elektronicznego zamka szyfrowego lub wejsciem
bocznym przed budynkiem hali naprawczej lub furtkg od strony ogrodzonego
parkingu,

2.2. Pobieranie kluczy

a) Klucz pobierany jest na portierni od pracownika ochrony.

b) Uprawnienia do pobierania kluczy okreslone sg w zatgczonej tabeli.

c) W przypadku pracownikéw korzystajgcych z pokojoéw socjalnych pobranie
kluczy odbywa si¢ w momencie rozpoczecia pobytu a zdanie w momencie
jego zakonczenia; nie ma obowigzku pobierania i zdawania kluczy na
czas tymczasowego opuszczenia Zaktadu.

2.3. Wyjsécie z terenu Zaktadu

24.

a) Wyjscie pracownikéw z terenu Zaktadu odbywa si¢ wejsciem gtownym
przez portiernie lub wej$ciem bocznym przed budynkiem hali naprawczej
lub furtkg od strony ogrodzonego parkingu,

b) Ostatni pracownik opuszczajgcy pomieszczenie po zakonczeniu pracy
zobowigzany jest do zamknigcia pomieszczenia i zdania klucza
pracownikowi ochrony

Pobranie i zdanie kluczy do pomieszczen podlegajacych szczegoinej

ochronie

a) Punkty podlegajgce szczegbinej ochronie to:

—  punkt ewidencyjny
—  serwerownia



— agregat pradotwérczy
—  pomieszczenia techniczne z licznikami)
b) Pobranie kluczy odbywa sie w oplombowanym pojemniku

3. Ruch osobowy 0sdb trzecich
3.1. Wejscie na teren Zaktadu
a) wejscie osob trzecich odbywa sie wytacznie wejsciem gtéwnym przez
portiernie budynku administracyjno-biurowego,
b) osoba trzecia moze wejS¢ na teren jednostki tylko w towarzystwie
Pracownika do ktérej przybyta. Pracownik jest informowany telefonicznie
o przybyciu osoby trzeciej przez pracownika ochrony.
3.2. Wyjscie z terenu Zaktadu
Po zakonczeniu wizyty osoba trzecia jest odprowadzana do wyj$cia gtéwnego
przez Pracownika do ktérego przybyta.

4. Wijazd na teren parkingu przed budynkiem administracyjnym Zaktadu
4.1. Wjazd na teren majg Pracownicy ktérym wydano pilota do szlabanu
pozwalajgcego na wjazd i wyjazd z ogrodzonego parkingu,
4.2. Wjazd i wyjazd oséb trzecich nadzoruje pracownik ochrony, ktory pilotem
obstuguje podnoszony szlaban wjazdowy.

5. Wijazd na teren Zakladu znajdujgcego sie na terenie Bazy Warszawa
5.1. Wjazd na teren Bazy samochodéw stuzbowych i maszyn budowlanych

Wijazd i wyjazd na teren Bazy odbywa sie przez brame gtdwng wjazdowa przy

uzyciu pilota.

5.2. Wjazd na teren Bazy innych pojazdéw samochodowych

a) W przypadku koniecznosci wjazdu na teren Bazy innych samochodow
Pracownik do ktérego przyjezdza pojazd informuje o tym pracownika
ochrony.

b) Wijazd i wyjazd na/z terenu Bazy umozliwiany jest przez pracownika
ochrony w obecnosci wyzej wymienionego Pracownika, ktory jest
odpowiedzialny za przestrzeganie przez pojazd ogdlnych zasad
obowiazujgcych na terenie Bazy

5.3. Wjazd na teren Bazy pojazdéw samochodowych prywatnych pracownikow jest
zabroniony, a w uzasadnionych przypadkach dopuszczalny po uzyskaniu
zgody Dyrektora Zaktadu.

6. Wjazd na teren Bazy pojazdéw szynowych
6.1. Wjazd na teren Bazy pojazdéw szynowych nalezacych do IN, IG lub CRI.
Wjazd odbywa sie przez brame kolejowg gtowng wjazdowa od strony
wschodniej (z kierunku posterunku odgateznego Warszawa Podskarbiriska),
ktéra jest otwierana i zamykana przez pracownika ochrony na polecenie
Pracownika
6.2. Wjazd na teren Bazy pojazdéw szynowych nie nalezacych do IN, 1G lub CRI



a) W przypadku koniecznosci wjazdu na teren Bazy wyzej wymienionego
pojazdu szynowego Pracownik do ktérego przybywa pojazd informuje o
tym pracownika ochrony.

b) Wjazd i wyjazd na/z terenu jednostki odbywa sie obecnoéci wyzej
wymienionego Pracownika, ktéry jest odpowiedzialny za przestrzeganie
przez pojazd ogdlnych zasad obowigzujacych na terenie Bazy.

7. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do bezwzglednego zachowania w poufnosci
otrzymanych kodow do elektronicznego zamka szyfrowego oraz nie przekazywania
posiadanego transpondera zblizeniowego innym osobom.

8. Niniejsza Zasady obowigzujg z dniem zatwierdzenia.

Opracowat : Andrzej Koska

(Tel: 697-046-000) /}%’7
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